
М у н и ц и п а л ь н о е  а в т о н о м н о е  д о ш к о л ь н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е

« Д е т с к и й  с а д  №  29»

Ю р и д и ч е с к и й  а д р е с :  6 2 4 4 4 0  С в е р д л о в с к а я  о б л а с т ь , г. К р а с н о т у р ь и н с к , у л . Ч а п а е в а , 10 . 

Ф а к т и ч е с к и й  а д р е с :  6 2 4 4 4 0  С в е р д л о в с к а я  о б л а с т ь , г. К р а с н о т у р ь и н с к , у л . Ч а п а е в а , 1 0 .

П Р И Н Я Т О :

О б щ и м  с о б р а н и е м  р а б о т н и к о в  

П р о т о к о л  № __  о т  & '■

Ж Д Е Н О :

щ и й  М А  Д О У  №  29  

Q .B . Д е р я б и н а

N ^ ' ^ o t  /£?• СУ.

П О Л О Ж Е Н И Е  

О  З А Щ И Т Е  П Е Р С О Н А Л Ь Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х  

В О С П И Т А Н Н И К О В  М А  Д О У  №  29  И  И Х  Р О Д И Т Е Л Е Й  

(З А К О Н Н Ы Х  П Р Е Д С Т А В И Т Е Л Е Й )

CY. №
(д а т а  р е г и с т р а ц и и )

2019г.



I. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н астоящ ее П олож ение разработано для м униципального автоном ного дош кольного 

образовательного учреж дения «Д етский сад №  29» (далее - У чреж дение) и их родителей 

(законны х представителей) (далее -  родителей), в соответствии с К онституцией Российской 

Ф едерации, Граж данским  кодексом  Российской Ф едерации, Ф едеральны м  законом  от 

27.07.2006 №  149-Ф З «Об информации, инф орм ационны х технологиях и о защ ите 

информации», Ф едеральны м  законом  от 27.07.2006 №  152-Ф З «О персональны х данных», 

П остановлением  П равительства Российской Ф едерации от 15.09.2008 №  687 "Об 

утверж дении П олож ения об особенностях обработки персональны х данны х, осущ ествляем ой 

без использования средств автоматизации», У става У чреж дения и реглам ентирует порядок 

работы  с персональны м и данны м и воспитанников У чреж дения и их родителей.

1.2. Ц ель настоящ его П олож ения -  обеспечение защ иты  прав и свобод воспитанников, их 

родителей при обработке их персональны х данны х, в том числе защ иты  прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную  и сем ейную  тайну.

1.3. П ри определении объема и содерж ания персональны х данны х воспитанника, его 

родителей адм инистрация У чреж дения руководствуется К онституцией Российской 

Ф едерации, ф едеральны ми законам и и настоящ им  П оложением .

1.4. Родителю  долж ны  бы ть разъяснены  ю ридические последствия отказа от предоставления 

своих и своего ребёнка персональны х данны х в случае, если обязанность предоставления 

персональны х данны х предусм отрена ф едеральны м и законами.

1.5. Во всех случаях отказ родителя от своих прав на сохранение и защ иту тайны  

недействителен.

1.6. Н астоящ ее П олож ение утверж дается приказом  заведую щ его У чреж дением  с учётом  

м нения О бщ его собрания работников.

1.7. С рок действия данного полож ения не ограничен. П олож ение действует до  принятия 

нового.

II. О с н о в н ы е  п о н я т и я  и со ст а в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в о сп и т а н н и к о в  и и х  р о д и т ел ей

2.1. П ерсональны е данны е - лю бая информация, относящ аяся к определенном у или 

определяемому на основании такой инф орм ации ф изическому лицу (субъекту персональны х 

данны х), в том  числе его фам илия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рож дения, адрес, 

семейное, социальное, им ущ ественное полож ение, образование, профессия, доходы , другая 

информация.

2.2. П ерсональны е данны е воспитанника, его родителя -  сведения о фактах, собы тиях и 

обстоятельствах ж изни воспитанника, его родителей, позволяю щ ие идентиф ицировать его 

личность, необходим ы е администрации У чреж дения в связи с осущ ествлением  

образовательной деятельности.

2.3. В состав персональны х данны х воспитанника и его родителя входят:

•  данны е свидетельства о рож дении воспитанника;
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•  паспортны е данны е родителей;

•  данные, подтверж даю щ ие законность представления прав воспитанника;

•  адрес регистрации и прож ивания, контактны е телеф оны  воспитанника и его 

родителей;

•  сведения о месте работы  (учебы ) родителей;

•  сведения о состоянии здоровья воспитанника;

•  данны е страхового м едицинского полиса воспитанника;

•  страховой ном ер индивидуального лицевого счета (С Н И Л С ) воспитанника;

•  данны е о банковских реквизитах родителя;

•  данны е о доходах членов семьи;

•  ф отограф ии воспитанника.

2.4. П ри оф орм лении в У чреж дение воспитанника, его родитель (законны й представитель) 

представляет следую щ ие документы :

•  копию  свидетельства о рож дении;

•  копию  паспорта родителей;

•  копии документов, подтверж даю щ их законность представления прав ребёнка: 

постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов 

ребёнка, свидетельства о браке или разводе (при разны х фамилиях ребёнка и 

родителя);

•  адрес регистрации и прож ивания воспитанника и его родителей, контактны е 

телеф оны;

•  сведения о месте работы  (учебы ) родителей;

•  медицинскую  карту ребёнка;

•  справку о состояния здоровья ребенка;

•  копию  страхового м едицинского полиса воспитанника;

•  страховой ном ер индивидуального лицевого счета (С Н И Л С ) воспитанника.

2.5. П ри оф орм лении ком пенсации части родительской платы  за содерж ание ребёнка в 

У чреж дении, установленной действую щ им  законодательством , родитель представляет 

следую щ ие документы :

•  заявление о вы плате ком пенсации по форме;

•  паспорт или иной документ, удостоверяю щ ий личность;

•  свидетельство о рож дении (предоставляется на каж дого ребенка в семье);

•  документ, подтверж даю щ ий полном очия законного представителя (для законного 

представителя).

2.6. П ри оф орм лении льгот по оплате за содерж ание ребёнка в У чреж дении, установленны х 

действую щ им  законодательством , родитель представляет следую щ ие докум енты  в 

соответствии с видам и льгот, на которы е претендует:

•  заявление о предоставлении льготы  по родительской плате за присм отр и уход за 

ребенком;

•  копии документов, подтверж даю щ их законность представления прав ребёнка: 

постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов 

ребёнка, свидетельства о браке или разводе (при разны х фамилиях ребёнка и 

родителя);
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•  копию  справки об инвалидности;

•  копию  удостоверения м ногодетной матери.

2.7. Работники У чреж дения могут получить от самого воспитанника данны е о:

•  фамилии, имени, отчестве, дате рож дения, месте ж ительстве воспитанника,

•  фамилии, имени, отчестве родителей воспитанника.

2.8. П ерсональны е данны е воспитанника и родителя являю тся конф иденциальной 

инф орм ацией и не м огут бы ть использованы  работниками У чреж дения в личны х целях.

III. П о р я д о к  п о л у ч ен и я , о б р а б о т к и , х р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

3.1. П орядок получения персональны х данны х.

3.1.1. Родитель представляет руководителю  или работнику, им ею щ ему допуск к 

персональны м  данны м  воспитанника, достоверны е сведения о себе и своём  ребёнке, а такж е 

оригиналы  и копии требуемы х документов.

3.1.2. Все персональны е данны е воспитанников, их родителей У чреж дению  следует получать 

у самого родителя (законного представителя). Если персональны е данны е воспитанников и 

родителей возм ож но получить только у третьей стороны, то родитель долж ен быть 

уведомлен об этом  заранее (ф орма уведомления о получении персональны х данны х у 

третьей стороны  - П рилож ение №  1) и от него долж но быть получено письм енное согласие 

(ф орма заявления-согласия на получение персональны х данны х у третьей стороны  -  

П рилож ение №  2).

3.1.3. Заведую щ ий У чреж дением  обязан сообщ ить одном у из родителей о целях, способах и 

источниках получения персональны х данны х, а такж е о характере подлеж ащ их получению  

персональны х данны х и возм ож ны х последствиях отказа одного из родителей дать 

письм енное согласие на их получение (прилож ение №  3 -  форма заявления о согласии 

родителя на обработку персональны х данны х своих и своего ребёнка).

3.1.4. Д ля разм ещ ения на оф ициальном  сайте и в групповы х родительских уголках 

ф отограф ий воспитанников требуется письм енное согласие родителя (прилож ение №  3).

3.1.5. Согласие родителя на обработку персональны х данны х своих и своего ребёнка м ож ет 

бы ть отозвано путем  направления родителем  письм енного заявления не менее чем  за 3 дня 

до  м омента отзы ва согласия (ф орма заявления об отзы ве согласия родителя на обработку 

персональны х данны х своих и своего ребёнка -  прилож ение №  4).

3.1.6. Работник У чреж дения не им еет права получать и обрабаты вать персональны е данны е 

воспитанника и родителя о его расовой, национальной принадлеж ности, политических 

взглядах, религиозны х или ф илософ ских убеж дениях, состоянии здоровья, интимной жизни.

3.1.7. Согласие родителя не требуется в следую щ их случаях:

•  обработка персональны х данны х осущ ествляется на основании Ф едерального закона, 

устанавливаю щ его ее цель, условия получения персональны х данны х и круг
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субъектов, персональны е данны е которы х подлеж ат обработке, а также 

определяю щ его полном очия руководителя;

•  персональны е данны е являю тся общ едоступны ми;

•  по требованию  полномочны х государственны х органов в случаях, предусм отренны х 

Ф едеральны м  законодательством ;

•  обработка персональны х данны х осущ ествляется для  статистических или иных 

научны х целей при условии обязательного обезличивания персональны х данны х;

•  обработка персональны х данны х необходим а для  защ иты  жизни, здоровья или иных 

ж изненно важ ны х интересов воспитанника и родителя, если получение его согласия 

невозмож но.

3.2. П ринципы  обработки персональны х данны х:

•  законность целей и способов обработки персональны х данны х и добросовестность;

•  соответствие целей обработки персональны х данны х целям, заранее определенны м  и 

заявленны м  при сборе персональны х данны х, а такж е полном очиям  оператора;

•  соответствие объема и характера обрабаты ваем ы х персональны х данны х, способов 

обработки персональны х данны х целям  обработки персональны х данны х;

•  достоверность персональны х данны х, их достаточность д ля  целей обработки,

•  недопустим ость обработки персональны х данны х, избы точны х по отнош ению  к 

целям, заявленны м  при сборе персональны х данных;

•  недопустим ость объединения созданны х для  несовм естим ы х меж ду собой целей баз 

данны х инф орм ационны х систем  персональны х данны х.

3.3. П орядок обработки, передачи и хранения персональны х данных.

3.3.1. Реж им конф иденциальности персональны х данны х снимается в случаях их 

обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании 

заклю чения экспертной ком иссии У чреж дения, если иное не определено законом.

3.4. П ри передаче персональны х данны х воспитанника и родителя руководитель или 

работник, им ею щ ий допуск к персональны м  данны м, долж ен соблю дать следую щ ие 

требования.

3.4.1. Не сообщ ать персональны е данны е воспитанника или родителя третьей стороне без 

письм енного согласия, за исклю чением  случаев, когда это необходим о в целях 

предупреж дения угрозы  ж изни  и здоровью  воспитанника или родителя, а такж е в случаях, 

установленны х Ф едеральны м и законами.

3.4.2. П редупредить лиц, получивш их персональны е данны е воспитанника или родителя, о 

том, что эти данны е м огут бы ть использованы  лиш ь в целях, для которы х они сообщ ены , и 

требовать от этих лиц подтверж дения того, что это правило соблю дено. Лица, получивш ие 

персональны е данны е воспитанника или родителя, обязаны  соблю дать реж им  секретности 

(конф иденциальности).

3.4.3. Разреш ать доступ к персональны м  данны м  воспитанника или родителя только 

специально уполном оченны м  лицам, при этом  указанны е лица долж ны  им еть право получать 

только те персональны е данны е воспитанника или родителя, которы е необходим ы  для 

вы полнения конкретной функции.
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3.5. Х ранение и использование докум ентированной инф орм ации персональны х данны х 

воспитанника или родителя.

3.5.1. П ерсональны е данны е воспитанника или родителя могут бы ть получены, проходить 

дальнейш ую  обработку и передаваться на хранение как на бум аж ны х носителях, так и в 

электронном  виде.

3.5.2. П ерсональны е данны е воспитанников и родителей хранятся в м естах с ограниченны м  

доступом  к этим  документам .

IV . Д о с т у п  к  п ер с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  в о сп и т а н н и к о в  и и х  р о д и т е л е й

4.1. П раво доступа к персональны м  данны м  воспитанников и родителей имеют:

•  заведую щ ий У чреж дением;

•  м едицинская сестра ГА СО КГБ;

•  педагоги.

К аж ды й из вы ш еперечисленны х сотрудников даёт расписку (П рилож ение №  5 -  форма 

расписки о неразглаш ении персональны х данны х) о неразглаш ении персональны х данны х. 

Сами расписки долж ны  храниться в одном деле с подлинником  П олож ения. По мере смены  

долж ностны х лиц эти обязательства долж ны  обновляться.

4.2. В целях обеспечения надлеж ащ его вы полнения трудовы х обязанностей доступ к 

персональны м  данны м  работника м ож ет бы ть предоставлен на основании приказа 

заведую щ его У чреж дением  иному работнику, долж ность которого не вклю чена в список 

лиц, уполномоченны х на получение и доступ к персональны м  данны м.

V . П р а в а  р о д и т е л е й  в ц ел я х  о б есп еч е н и я  за щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  св о и х  де т ей

5.1. В целях обеспечения защ иты  персональны х данны х, хранящ ихся в У чреж дении, 

родители им ею т право на бесплатное получение полной инф орм ации о:

•  лицах, которы е им ею т доступ к персональны м  данны м  или которы м  м ож ет быть 

предоставлен такой доступ;

•  перечень обрабаты ваем ы х персональны х данны х и источниках их получения;

•  сроках обработки персональны х данны х, в т.ч. сроках их хранения;

•  ю ридических последствиях обработки их персональны х данны х.

5.2. Родители им ею т право на:

•  бесплатное получение полной инф орм ации о своих персональны х данны х и обработке 

этих данны х;

•  свободны й бесплатны й доступ к своим  персональны м  данны м, в т.ч. на получение 

копии лю бой записи, содерж ащ ей персональны е данны е его ребёнка, за исклю чением  

случаев, предусм отренны х ф едеральны м  законом;

•  требование об исклю чении или исправлении неверны х персональны х данны х, а такж е 

данны х, обработанны х с наруш ением  требований ТК  РФ или иного ф едерального 

закона;

•  требование об извещ ении руководителем  всех лиц, которы м  ранее бы ли сообщ ены  

неверны е или неполны е персональны е данны е воспитанника или родителя, обо всех 

произведённы х в них исклю чениях, исправлениях или дополнениях;
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•  обж алование в суд лю бы х неправом ерны х действий или бездействия руководителя 

при обработке и защ ите его или его ребёнка персональны х данны х.

5.3. Родители не долж ны  отказы ваться от своих прав на сохранение и защ иту тайны.

V I. О б я за н н о с т и  р о д и т е л е й  в ц ел я х  о б есп еч е н и я  д о с т о в е р н о с т и  св о и х  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х  и п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  св о и х  де т ей

6.1. В целях обеспечения достоверности своих персональны х данны х и персональны х 

данны х своих детей  родители обязаны:

•  при оф орм лении в У чреж дение представлять достоверны е сведения о себе и своём 

ребёнке в порядке и объёме, предусм отренном  настоящ им  П олож ением  и 

Законодательством  РФ;

•  в случае изм енения своих персональны х данны х и персональны х данны х своего 

ребёнка, указанны х в п. 2.3 настоящ его П олож ения, сообщ ать об этом  руководителю  в 

разумные сроки.

V II. О т в е т с т в е н н о с т ь  за  н а р у ш е н и е  н о р м , р е г у л и р у ю щ и х  о б р а б о т к у  и за щ и т у  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

7.1. Защ ита прав воспитанника и родителя, установленны х законодательством  Российской 

Ф едерации и настоящ им  П олож ением , осущ ествляется судом  в целях пресечения 

неправом ерного использования персональны х данны х воспитанника и родителя, 

восстановления наруш енны х прав и возм ещ ения причиненного ущ ерба, в том  числе 

морального вреда.

7.2. Лица, виновны е в наруш ении норм, регулирую щ их получение, обработку и защ иту 

персональны х данны х воспитанника и родителя, привлекаю тся к дисциплинарной и 

материальной ответственности, а такж е привлекаю тся к граж данско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном  федеральны ми 

законами.

7.3. Заведую щ ий У чреж дением  за наруш ение норм, регулирую щ их получение, обработку и 

защ иту персональны х данны х воспитанника и родителя, несет административную  

ответственность, а такж е возм ещ ает ущ ерб, причиненны й неправом ерны м  использованием  

информации, содерж ащ ей персональны е данны е воспитанника и родителя.



Ф о р м а  у в е д о м л е н и я  о п о л у ч ен и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  у  т р е т ь е й  ст о р о н ы  

У в е д о м л е н и е

У важ аем ы й ____________________________________________________________________

(Ф.И .О .)

В связи с_________________________________________________________________________

(указать причину)

у У чреж дения возникла необходимость получения следую щ ей информации, составляю щ ей 

Ваш и персональны е данные:

(перечислить информацию )

7

П р и л ож ен и е  №  1

П росим  Вас предоставить указанны е сведения

(кому)

в течение трех рабочих дней  с м омента получения настоящ его уведомления.

В случае невозм ож ности предоставить указанны е сведения просим  в указанны й срок дать 

письм енное согласие на получение У чреж дением  необходим ой инф орм ации из следую щ их

и сто ч н и ко в ____________________________________________________________________

(указать источники)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------,

следую щ ими способами:

(автоматизированная обработка, иные способы)

По результатам  обработки указанной информации в У чреж дении планируется принятие 

следую щ их реш ений, которы е будут доведены  до  Ваш его сведения:

(указать реш ения и иные ю ридические последствия обработки информации)

П ротив принятого реш ения Вы имеете право заявить свои письменны е возраж ения в срок

И нформируем Вас о последствиях Ваш его отказа дать письменное согласие на получение 

У чреж дением указанной информации

(перечислить последствия)

И нформируем Вас о Ваш ем праве в лю бое время отозвать свое письменное согласие на 

обработку персональны х данны х.

Н астоящее уведомление на руки получил:

”____ ” _______ 20____ года _______________ (_______________________________ )

(подпись) (Ф .И .О .)
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Ф о р м а  за я в л е н и я -с о г л а с и я  н а  п о л у ч ен и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  у  т р ет ь ей  ст о р о н ы

Заведую щ ему М А Д О У  №  29 

О.В. Д ерябиной 

От _______________________

П р и л ож ен и е  №  2

прож иваю щ его по адресу:

ул._________________________________

дом______________ кв._______________

тел.________________________________

З а я в л ен и е-со гл а с и е  н а  п ол уч ен и е п ер со н а л ь н ы х  да н н ы х

родителя (законного представителя) и его ребёнка у третьей стороны

Я ,________________________________________________________________________________ ,

(ФИО),

действую щ ий(ая) от себя и от имени своего несоверш еннолетнего(ей) ребенка:

(ФИ О ребенка, дата рождения),

паспорт № ________________ в ы д а н _________________________________________________

на получение следую щ их персональны х данных: 

(согласен/не согласен)

для обработки в целях

у следую щ их лиц:

Я также утверж даю , что ознакомлен с возмож ны ми последствиями моего отказа дать 

письменное согласие на их получение.

20____ года ______________ (.

(подпись)

______________ )

(Ф .И .О .)
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З а я в л е н и е -с о г л а с и е  р о д и т е л я  (за к о н н о го  п р е д ст а в и т ел я )  

н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

Заведующему МА ДОУ № 29 

О.В. Дерябиной

о т ______________________________

проживающего по адресу:

ул.___________________________________

дом_____________ кв.______________

тел._____________________________

Я ,______________________________________________________________________________ ,

(ФИО),

действую щ ий(ая) от себя и от им ени своего несоверш еннолетнего(ей) ребенка:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ,

(Ф И О  ребенка, дата рож дения),

паспорт № ________________ в ы д а н _______________________________________________

П р и л ож ен и е  №  3

целях осущ ествления уставной деятельности У чреж дения и в соответствии с Ф едеральны м  

законом  от 27.07.2006 года №  152-Ф З «О персональны х данны х» даю  У чреж дению  согласие 

на обработку (сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

обезличивание, блокирование, передачу, уничтож ение) следую щ их персональны х данны х 

своих и своего ребёнка:

□  данны е свидетельства о рож дении ребенка и его несоверш еннолетних братьев и 

сестер;

□  паспортны е данны е родителей;

□  данны е, подтверж даю щ ие законность представления прав ребенка;

□  адрес регистрации и прож ивания ребенка, контактны е телеф оны  родителей;

□  сведения о месте работы  (учебы ) родителей;

□  сведения о состоянии здоровья ребенка;

□  данны е страхового ном ера индивидуального лицевого счета (С Н И Л С ) ребенка;

□  данны е страхового м едицинского полиса ребенка;

□  ф отограф ии ребенка.

Д анны е могут бы ть переданы:

□  в М О У О  г.о. Краснотурьинск;

□  в детскую  поликлинику;

□  на сайт У чреж дения.

Об ответственности за достоверность предоставленны х сведений предупреж ден(а).

О бработка персональны х данны х разреш ается на период посещ ения ребёнком  учреж дения, а 

такж е на срок хранения документов, содерж ащ их вы ш еуказанную  информацию , 

установленны й норм ативно-правовы м и актами Российской Ф едерации.

П одтверж даю , что ознакомлен(а) с П олож ением  о защ ите персональны х данны х 

воспитанников У чреж дения и их родителей (законны х представителей), с правами и 

обязанностям и в области защ иты  персональны х данны х.

Н астоящ ее согласие м ож ет бы ть отозвано мною  путем  направления письм енного заявления 

не менее чем  за 3 дня до  м омента отзы ва согласия.

”____ ” _______ 20____ года

в

______________ (

(подпись) (Ф .И .О .)

)
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Ф о р м а  о т зы в а  с о г л а си я  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  св о и х  и св ое го  р е б ё н к а

Заведую щ ему М А Д О У  №  29 

О.В. Д ерябиной

о т _________________________________

прож иваю щ его по адресу:

ул.______________________________________

дом______________ кв._______________

тел.________________________________

П р и л ож ен и е  №  4

О тзы в согласия на обработку персональны х данны х своих и своего ребёнка

Я ,__________________________________________________________________________

(ФИО),

действую щ ий(ая) от себя и от им ени своего несоверш еннолетнего(ей) ребенка:

(Ф И О  ребенка, дата рож дения),

паспорт № ________________ в ы д а н ___________________________________________

прош у Вас прекратить обработку моих персональны х данны х в связи с

(указать причину)

О знакомлен(а) с возмож ны ми последствиями моего отказа дать письменное согласие на их 

получение.

20____ года

(подпись) (Ф .И .О .)

( )
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П рилож ение №  5 

Ф о р м а  р а с п и с к и  о н е р а зг л а ш ен и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

Расписка

о неразглаш ении персональны х данны х

Я , _______________________________________________________________________________

(Ф .И .О .)

____________________________________________________________________________________________ , (

долж ность)

ознакомлен(а) с П олож ением  о защ ите персональны х данны х воспитанников У чреж дения и 

их родителей (законны х представителей) и обязую сь не разглаш ать сведения, содерж ащ ие 

персональны е данны е субъектов персональны х данны х, ставш ие мне известны м и в связи с 

исполнением  мною  трудовы х (долж ностны х) обязанностей.

О бязую сь:

□  хранить в тайне известны е мне конф иденциальны е сведения (вклю чая персональны е 

данные),

□  инф орм ировать руководителя о ф актах наруш ения порядка обращ ения с 

конф иденциальны м и сведениями, о ставш их мне известны м  попы тках 

несанкционированного доступа к информации;

□  соблю дать правила пользования документам и, порядок их учета и хранения, 

обеспечивать в процессе работы  сохранность информации, содерж ащ ейся в них, от 

посторонних лиц;

□  знаком иться только с теми служ ебны м и документам и, к которы м  получен доступ в 

силу исполнения своих служ ебны х обязанностей.

С перечнем  сведений конф иденциального характера, обязанностям и о неразглаш ении 

данны х сведений, ставш их известны м и мне в результате вы полнения долж ностны х 

обязанностей, и ответственностью  за разглаш ение этих сведений ознакомлен(а):

Об ответственности за разглаш ение указанны х сведений предупреж ден(а). 

”____ ” _______ 20____ года

(подпись)

(

(Ф .И .О .)

)
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